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Circolare n. 26   
 
 

Carini, 17/09/2024 
A Istituto Istruzione Superiore “Ugo Mursia”  

Ai docenti 
Al personale ATA  

Al  DSGA 
Ai genitori 
Agli alunni  

Albo on line del sito web d’istituto 
Home page del sito web di istituto  

 
 

Oggetto: orario di ricevimento del Dirigente Scolastico e della segreteria didattica in vigore dal 18 
settembre 2024 

 
    Con la presente si comunica alle S.S.L.L. che, a far  data  dal  18  Settembre  2024,  il Dirigente 
Scolastico e il personale  della Segreteria didattica riceveranno docenti, personale ATA e genitori, 
secondo le modalità e gli orari riportati nel seguente prospetto: 
 
Ricevimento al pubblico del dirigente scolastico 
 

Utenti esterni 
 

Giorno  Orario 

Martedì Dalle ore 9.30 alle ore 10.30 
 

Personale scolastico 
 

Giorno  Orario 

Giovedì Dalle ore 9.30 alle ore 10.30 
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Ricevimento in presenza della segreteria didattica: 
 

Utenti esterni 
Ufficio alunni, contabilità, affari generali, personale, protocollo: 
 

Giorno  Orario 

Lunedì Dalle ore 10.00 alle ore 12.00 

Mercoledì Dalle ore 15.00 alle ore 17.00 

Venerdì Dalle ore 10.00 alle ore 12.00 

 
Personale scolastico 

Ufficio alunni e protocollo: 
 

Giorno  Orario 

Mercoledì Dalle ore 10.00 alle ore 12.00 

 
Ufficio contabilità, affari generali, personale: 
 

Giorno  Orario 

Martedì Dalle ore 10.00 alle ore 12.00 

Giovedì Dalle ore 10.00 alle ore 12.00 

 
 
Ricevimento telefonico della segreteria didattica: 
 

Personale scolastico e utenti esterni 
 

Giorno  Orario 

Lunedì Dalle ore 12.00 alle ore 13.00 

Martedì Dalle ore 9.00 alle ore 10.00 

Mercoledì Dalle ore 9.00 alle ore 10.00 

Giovedì Dalle ore 9.00 alle ore 10.00 

Venerdì Dalle ore 12.00 alle ore 13.00 
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Si pregano le S.S.L.L. di attenersi scrupolosamente a quanto contenuto nella presente circolare, in 
merito ai giorni e agli orari di ricevimento. 
Si fa presente, inoltre, che il ricevimento delle figure di staff e dei docenti referenti e/o componenti le 
varie commissioni/articolazioni del Collegio, sarà predisposto e comunicato in tempi congrui dallo 
scrivente, con apposite circolari. 
Si ringrazia per la collaborazione. 
 
 

Il Dirigente Scolastico 
  (Dott. Roberto Arancio) 
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